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Εργαλείο επιλογής αντικειμένου

Εργαλείο περιεχομένου κειμένου

Εργαλείο περιεχομένου εικόνας

Εργαλείο σχημάτων

Εργαλείο γραμμής

Εργαλείο σχεδίασης ελεύθερων σχημάτων

Εργαλείο πινάκων

Εργαλείο μεγέθυνσης/σμίκρυνσης/μετακίνησης

1.1 Βασικά Εργαλεία

1.2 Δημιουργία εγγράφου
Παρακαλώ να δημιουργήσετε αντίγραφο του παρόντος εγγράφου:
• διαστάσεων Α4, κατακόρυφης κατεύθυνσης
• με περιθώρια 15 mm πάνω, 20mm κάτω, 12 mm μέσα και 15mm έξω
• με 3 αντικρυστές σελίδες
• χωρίς αυτόματο κουτί κειμένου
• με μία στήλη κειμένου
• με αυτόματη σελιδαρίθμηση στα κάτω άκρα των σελίδων με κατακόρυφη περασιά στο κουτί κειμένου, 
προς το έξω μέρος των σελίδων και 3mm κάτω από το κουτί κειμένου
• με κείμενο μεγέθους 12pt
• με επικεφαλίδες μεγέθους 26pt και υπογραμμισμένες (χρειάζεται να δημιουργήσετε στυλ παραγράφου)
• με γραμμές πάχους 0.5pt
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1.3 Πώς χρησιμοποιούμε τα κουτιά κειμένου και 
εικόνας

Κάθε κουτί έχει ένα είδος περιεχομένου:
Με το εργαλείο του σχήματος μπορούμε να δημιουργήσουμε το κουτί που θα περιέχει είτε κείμενο, είτε 
εικόνα.
Παρακαλώ σημειώστε πως εάν χρησιμοποιήσουμε κατ΄ευθείαν το κουτί κειμένου μπορούμε να 
εισάγουμε μόνο κείμενο, ενώ αν χρησιμοποιήσουμε το κουτί εικόνας, μπορούμε μόνο εικόνα.

Παίρνουμε λοιπόν το αντίστοιχο εργαλείο που θέλουμε, και σύροντάς το μέσα στη σελίδα μας 
δημιουργούμε το πλαίσιο που θέλουμε. Μπορούμε στη συνέχεια να το τοποθετήσουμε ακριβώς εκεί 
που θέλουμε, είτε σύροντάς το, είτε γράφοντας στις μετρήσεις την ακριβή του θέση γνωρίζοντας ότι η 
αρίθμηση ξεκινά από το πάνω αριστερά μέρος της σελίδας μας.

Όταν τραβάμε τη λαβή ενός κουτιού:
• απλώς τραβώντας το αλλάζει το μέγεθος όπως το σύρουμε
• με shift: αλλάζει κρατώντας τις αναλογίες του ή τη γωνία του (καθώς περιστρέφεται)
• με alt: αλλάζει από το κέντρο του
• με ctrl: αλλάζει και το περιεχόμενο μαζί με το κουτί

Όταν τραβάμε το κουτί με το εργαλείο επιλογής:
• απλώς σύροντας το κουτί το μετακινούμε όπου θέλουμε
• με shift: μεταφέρουμε το αντικείμενο κατά έναν άξονα (οριζόντια ή κατακόρυφα)
• με alt: αντιγράφουμε το κουτί
• με ctrl: μεταφέρουμε ένα αντικείμενο ενός γκρουπ ή μιας πολυ-επιλογής

Μπορείτε να κάνετε διπλό κλικ για να εναλλάσεστε ανάμεσα στο περιεχόμενο και στο κουτί του.

Εάν θέλουμε να μορφοποιήσουμε το κουτί, χρησιμοποιούμε το πλαίσιο διαλόγου Μodify.
Εάν θέλουμε να μορφοποιήσουμε το περιεχόμενο ενός κουτιού, εάν είναι κείμενο, πηγαίνουμε Τext-
Paragraph ή Text-Character.
Για την εικόνα ως περιεχόμενο πηγαίνουμε στο Modify, ή στο πινακάκι μετρήσεων.


